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取扱説明書・保証書

オフィス マイクロカット
シュレッダ

本保証書にご記入いただいたお客様の個人情報は、保証期間内のサービス活動や保証期間
経過後の安全点検活動のために利用させていただく場合がございますので、ご了承ください。
お客様の個人情報は当社にて厳重に管理いたしますが、修理のために、当社から修理委託をする
保安会社などに必要なお客様の個人情報を預託する場合がございます。
その場合は当社が厳重に管理いたしますので、あわせてご了承ください。

個人情報のお取り扱いについて

弊社製品をお買い上げいただきありがとうございます。
保証期間中に正常な使用状態で、万一故障した場合には、保証書記載事項に基づき
無償修理または交換いたしますのでお買い求めの販売店、または弊社へお申し出ください。
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このたびは、GBC製品をお買い求めいただき、誠にありがとうございます。
本製品を正しく安全にお使いいただくために、ご使用前に必ずこの取扱説明書を最後まで
お読みください。本取扱説明書は必ず保管してください。

このたびは、GBC製品をお買い求めいただき、誠にありがとうございます。
本製品を正しく安全にお使いいただくために、ご使用前に必ずこの取扱説明書を最後まで
お読みください。本取扱説明書は必ず保管してください。

この表示を無視して、誤った取り扱いをすると、人が死亡
または重傷を負う可能性が想定される内容を示しています。

この表示を無視して、誤った取り扱いをすると、人が障害を
負う可能性が想定される内容および物的損害のみの発生が
想定される内容を示しています。

行ってはならない内容を
示しています。

行なわなければならない内容を
示しています。



本機は紙類と、カード（プラスチック製カードのみ）・CD/DVDの細断
専用機です。他の目的に使用しないでください。



■シュレッダ本体

■取扱説明書（保証書付き）

■シュレッダ使用の注意書き

■ダストボックス

※出荷時に細断テストを含む製品検査を
実施しています。細断テスト後、細断く
ずの除去を行っていますが、ダストボッ
クスや本体に少量残っている場合があ
ります。ご了承ください。



とびら開きランプ（赤）
ダストボックスが正しくセット
されていない場合は、点灯します。

オーバーヒートランプ
連続細断時間を超えて使用すると、
モーター保護のため自動的に停止します。

細断くず満杯ランプ（点灯）
ダストボックスが満杯になると
ランプが点灯します。

手動/逆転ボタン
紙詰まりを起こしたときは、「手動/逆転」
ボタンにタッチしてカッターを逆回転させ
て詰まったものを取り除いてください。

手動/正転ボタン
ボタンにタッチして、カッター
が正転します。

クリーニングランプ
（点滅）
自動/手動クリーニング中に
ランプが点滅します。

電源ボタン
「主電源スイッチ」をオン（ー）
にし、電源ボタンにタッチす
ると電源ボタンが赤から青
に点灯し、自動細断可能にな
ります。

クリーニングボタン
ボタンを押すと手動でクリーニングを
開始できます。

POWER

警告ランプ/操作ボタンオートスタートセンサー
細断するものがセンサーを通過すると、センサー
が反応してカッターが自動的に回転します。細断
が終わるとカッターは自動的に停止します。

紙・CD/DVD・カード投入口
ここから細断する紙・CD/DVD・カードを
投入します。

細断くず満杯センサー
ON/OFFスイッチ
冬場の乾燥や気密性の高い環境では、静電気に
より細かな細断クズが舞い上がり「細断くず満
杯センサーが反応してしまう場合がございます。
その場合はOFFにして細断くずの量に注意しな
がらご使用ください。

ダストボックス

主電源スイッチ
主電源スイッチを押して、電源を入（ー）/切（〇）に
してください。

電源コード
必ずAC100Vのコンセントを接続してのご使用をお願いします。
また、タコ足配線は火災の原因になりますのでおやめください。

インターロックスイッチ/
トリガー
マシンキャビネットとダストボックスが
正しくセットされていない場合は、安全
のために本機は作動しません。

【前面】

【背面】
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POWER

紙　類 CD/DVD・カード種類

カットタイプ
サイズ

最大
細断枚数

定格
細断枚数

マイクロカット
2ｘ13ｍｍ

A4コピー用紙
15/13枚（50Hz/60Hz）

A4コピー用紙
13/11枚（50Hz/60Hz）

1枚
（50Hz・60Hz）

1枚
（50Hz・60Hz）

投入幅 300ｍｍ

※紙質や湿度等により、細断枚数は異なります。

最大細断枚数：10回連続で細断することができる枚数。（64g/㎡・A4コピー用紙・細断率90％以上）
定格細断枚数：定格時間連続で細断することができる枚数。（64g/㎡・A4コピー用紙・細断率90％以上）

投入口に入らない大きいサイズの紙類を２つ
折りにする際は１枚までとし、その場合は2つ
折りにした書類は2枚換算となります。2枚以
上を重ねて細断すると紙詰まり等の故障の原
因となりますのでご注意ください。

2つ折りした
状態での細断は
1枚までは可能

1枚換算 A4：3枚 A3：1枚 2つ折り2枚換算

A4 A3/B4 2つ折り A4例 5枚換算+ ＝A3
2つ折り

紙2枚以上を
重ねて2つ折りした
状態での細断は不可

定格細断枚数について

マシン背面にある主電源スイッチが「切（〇）」になっているこ
とを確認してください。アース端子をアース接続した後にコン
セント（AC 100V）に差し込んでください。

マシン背面にある主電源スイッチを「入（ー）」にしてください。

スイッチパネルにある「電源ボタン」にタッチ
してください。電源ボタンが赤から青に点灯
し、自動細断が可能になります。

投入口中央にあるオートスタートセンサーを
通過するように、紙をまっすぐに投入してくだ
さい。

細断が終了すると、自動的にカッターが停止
します。



POWER

POWER

POWER

カードを細断する際は、1枚づつ細断口へ投入
してください。

スイッチパネルにある「電源ボタン」にタッチして
ください。電源ボタンが青く点灯し、自動細断が
可能になります。

シュレッダを長時間使用しないときは、電源
プラグをコンセントから抜いてください。

マシン背面にある主電源スイッチを「切（〇）」に
してください。

終了後は「電源ボタン」をタッチして電源をお切
りください。LEDパネルが消灯して「電源ボタン」
は赤色になります。

それでも紙詰まりが解消しない場合は、「手動/
逆転」ボタンにタッチして、カッターを逆回転さ
せてください。

詰まった紙を引き出してください。
紙詰まりが解消しない場合は、「手動/正転」と「手動
/逆転」を繰り返します。

紙を引き出したら詰まった紙の量を減らして、
細断していない方向から投入口にまっすぐに
入れて細断してください。

本機はモーター保護のためオートカットオフ機能が働きます。定格時間以上（60分）の連続
運転を続けると、自動的に停止します。この機能が働いたときは、必ず主電源スイッチを「切
（〇）」にして、電源プラグをコンセントから抜いてそのまま冷却してください。約25分後には
再び使用することができます。

冷却中に上記の手順で電源を切った状態にしないと、復帰後、急にカッターが回転
して大変危険です。

モーター保護のため、頻繁に細断⇔逆転を繰り返さな
いでください。故障の原因となる場合があります。
必ず最大細断枚数を守ってご使用ください。

CD/DVDを細断する際は、1枚ずつ細断口
へ投入してください。

CD/DVD投入口

カード投入口

本機は過負荷防止機能により、モーターが過負荷状態になると自動的に逆転し、詰まったものを
投入口から排出します。その後、出てきた紙を引き出してください。引き出した後は「手動/正転」
ボタン、または「手動/逆転」ボタンにタッチすると、自動細断が可能になります。

メディアの細断

R F



ダストボックスを本体から引き出し、ゴミを処分
してください。

細断くずはこまめに捨ててください。
細断くずが溜まっている状態で細断
し続けると、カッターの回転によって
カッターユニット内に巻き上がって押
し固められ、回転動作の抵抗となる
ため、細断力の低下につながります。
細断くずがダストボックスの窓の7割付近まで溜まりまし
たら、早めに細断くずを捨ててください。紙詰まりを起こ
し、故障の原因となります。

機械が停止中であってもカッター部には絶対に手を触れ
ないでください。

電源プラグをコンセントから抜いてください。

マシン背面にある主電源スイッチを
「切（〇）」にしてください。

ゴミ袋（市販品）をダストボックスの内側にセットして
ご利用いただくと、ごみの処分が容易にできます。
45L以上袋推奨

ゴミ袋の利用

マシン背面にある主電源スイッチを
「切（〇）」にしてください。

電源プラグをコンセントから抜いてください。

やわらかい布でから拭きをしてください。
汚れがひどい時は、中性洗剤をごく少量だけ布に
つけて拭いてください。

クリーニング機能

・細断を約10回繰り返すとオートクリーニングランプが点滅し、自動でクリーニングがスタート
します。
・クリーニングボタンをタッチすると、クリーニングランプが点滅してクリーニングが
スタートします。



  動かない
電源プラグが正しくコンセントに入っていますか？ ……………………………P10
電源プラグを正しくコンセントに入れてください。

主電源スイッチが入っていますか？ ………………………………………………P10
マシン背面にある主電源スイッチを「入（ー）」にしてください。

細断するものが投入口中央を通過していますか？ ………………………………P10
投入口中央にあるオートスタートセンサー▼を通過するように、紙をまっすぐに投
入してください。

ダストボックスがしっかりと本体にセットされていますか？ ……………………P13
ダストボックスが正しくセットされていない場合は、安全のために本機は作動し
ません。

 細断できない
紙を多く入れすぎていませんか？ ………………………………………………… P9
一度に細断できる枚数をお確かめください。定格枚数以上の枚数を投入しようと
すると、紙詰まりを起こして細断が停止します。枚数を減らして再度、細断してい
ない側から投入してください。

投入口の幅より大きな紙を入れていませんか？ ………………………………… P9
紙を取り除いたのち、小さい幅にして細断してください。

紙を斜めにして入れていませんか？ ………………………………………………P12
紙を取り除いたのち、まっすぐに投入してください。

  細断中に止まった
紙詰まりを起こしていませんか？ …………………………………………………P12
かみこんだ紙を取り除いてください。

オートカットオフ機能が働いていませんか？ ……………………………………P12
通常の使用を超えて連続細断したり、紙がかみこんだ状態で放置しますと、モー
ター保護のため自動的に停止します。電源プラグを抜き、25分以上冷却してくだ
さい。再び使用することができます。

シンナー・ベンジン等化学薬品は変色・変形・傷など
の原因となりますので使用しないでください。

ご自身で分解、改造、修理を絶対にしないでください。
感電や思わぬけがをする恐れがあります。
可燃性のスプレー式潤滑剤をシュレッダ機構部に噴
射したり、エアゾールを紙投入口から噴射しないで
ください。マシン内部で引火し、爆発や火災の恐れが
あります。
機械が停止中であってもカッター部には絶対に手を
触れないよう、充分ご注意くださいください。

カッターのメンテナンス

カッターの性能を維持するために、シュレッダに投入するだけ
で簡単に使用できるメンテナンス用潤滑油「シュレッダ用メン
テナンスシート（別売）」を利用することをお勧め致します。



オフィス マイクロカット シュレッダ M3434M

GSHM3434M

300mm(A3)

マイクロカット2ｘ13mm

紙

CD・DVD　カード

15/13枚(50Hz/60Hz)

13/11枚(50Hz/60Hz)

1枚(50Hz/60Hz)

60分運転（25分休止）

2.8m/分(50Hz)/3.3m/分(60Hz)

幅:438 × 奥行:285 × 高さ:730mm

22.5kg

AC100V, 50Hz/60Hz

495W

製品名

品　番

投入幅

細断サイズ

最大細断枚数

定格細断枚数

最大/定格細断枚数

定格運転時間

細断速度

本体サイズ

質量

電源

定格消費電力

最大細断枚数：
　10回連続で細断することができる枚数。（64g/㎡・A4コピー紙、細断率90％以上）

定格細断枚数：
　定格時間連続で細断することができる枚数。（64g/㎡・A4コピー紙、細断率90％以上）

平日 9:00-17:20
（12:00-13:00 を除く）

050-3785-6053
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